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LEI COMPLEMENTAR N° 33, DE 06 DE OUTUBRO DE 2022.

“Dispoe sobre alteracdo da Lei Complementar n° 21/2018
e da outras providéncias.”

PAULO HENRIQUE DE SOUZA COUTINHO, Prefeito Municipal de Areias, no uso de

suas atribui¢des legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sancionou a
seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criadas na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Areias os cargos e vagas de provimento efetivo a seguir
relacionados, que passardo a integrar o Quadro de Cargos e Salarios de
Provimento Permanente do anexo I da Lei Complementar n° 21/2018:

A) 01 vaga de Arquiteto, com remuneragdo mensal de R$ 1.918,90,
jornada de 30 hs/semanais;

B) 01 vaga de Assistente Social com remuneracao mensal de R$
1.739,01, jornada de 30 hs/semanais;

C) 01 vaga de Auxiliar de Consultério Dentario com remuneracao
mensal de R$ 1.333,92, jornada de 40 hs/semanais;

D) 02 vagas de Auxiliar Veterinario com remuneracdo mensal de R$
1.333,92, jornada de 40 hs/semanais;

E) 02 vagas de Médico Veterinario com remuneracdo mensal de
R$ 1.379,21, jornada de 08 hs/semanais;

F) 01 vaga de Marceneiro com remuneracdo mensal de R$
1.333,92, jornada de 40 hs/semanais;

G) 01 vaga de Nutricionista com remuneracdo mensal de R$
2.538,00, jornada de 30 hs/semanais;

H) 02 vagas de Oficial de Procuradoria com remunera¢do mensal
de R$ 1.679,05, jornada de 40 hs/semanais;
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I) 01 vaga de Procurador Juridico com remuneragdo mensal R$
5.756,76, jornada de 20hs/semanais;

J) 02 vagas de Psicélogo com remuneracdo mensal R$ 1.679,05,
com jornada de 30hs/semanais;

K) 04 vagas de Operador de Maq. Pesadas e Eq. Agricolas com
remuneracdo mensal de R$ 1.339,92, com jornada de 40hs/
semanais;

L) 02 vagas de Fisioterapeuta com remuneracdo mensal de R$
1.607,08, com jornada de 30hs/semanais;

M) 01 vaga de Mediador de Conflitos Educacionais com
remuneragac mensal de R$ 3.900,00, com jornada de 40hs/
semanais;

N) 04 vagas de Professor de Apoio Ensino Infantil com
remuneracado mensal de R$ 2.884,22, com jornada de 30hs/
semanais;

0O) 06 vagas de Auxiliar de Desenvolvimento Infantil com
remuneragdo mensal de R$ 2.000,00, com jornada de
25hs/semanais;

P) 01 vaga de Professor PEB II — Inglés com remuneracdo mensal
de R$ 3.845,63, com jornada de até 40 hs/semanais;

Q) 03 vagas de Merendeira com remunera¢do mensal de R$
1.333,92, com jornada de 40hs/semanais;

R) 01 Professor PEB I — Psicopedagogo com remuneragao mensal
de R$ 2.884,22, com jornada de 30hs/ semanais;

Art. 2°- Ficam excluidas da estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Areias os cargos e vagas de provimento efetivo a seguir
relacionados, que deixardo de integrar o Quadro de Cargos e Salarios de
Provimento Permanente do anexo I da Lei Complementar n° 21/2018:

A) 04 vagas de Escriturario;

B) 01 vaga de Médico Urologista;
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05 vagas de Pedreiro;
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Dy 02 vagas de Professor Ensino Basico II Filosofia;
E) 05 vagas de Secretario Administrativo;
F) 20 vagas de Servigos Gerias Feminino;

G) 05 vagas de Servigos Gerais Masculing;

Art. 3° - Fica alterado o anexo I da Lei Complementar Municipal n® 21/2018,
passando a constar conforme o anexo I da presente Lei.

Art. 4° - Fica alterado o anexo II da Lei Complementar Municipal n®
21/2018, passanda a constar conforme o anexo Il da presente Lei.

Art. 5° - As despesas decorrentes desta Lei serdo suportadas por dotagdes
or¢amentarias proprias.

Art. 6° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacio, revogadas as
disposicdes em contrario.

Pauto Henrique Coutinho de%ouza
Prefeito Municipal

Publicado por editais no atrio do Poder Publico Municipal, na data supra.

e

José?\roldo Gongalves Pimentel
Chete de Cadastro e Tributagao
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Empregos de Provimento Efetivo - Regime Celetista — cargos, carga horaria,

vagas e salario

CARGOS CARGA | VAGAS | SALARIO
HORARIA ‘
Agente de Saude 40 02 RS 1.333,92
Agente de controle de endemias [ 40 02 RS 1.333,92
Arquiteto 30 01 R$1.918,90
Assistente Social : 30 03 R$ 1.739,01
Auxiliar de Desenvolvimento Infantil 25 06 - R$ 2.000,00
Auxiliar de escritério 40 06 RS 1.333,92
Auxiliar de consultério dentario 40 04 RS 1.333,92
Técnico de Enfermagem 40 14 | R$ 1.333,92
Auxiliar de veterinario 40 03 R$ 1.333,92
Coordenador do CRAS ! 40 01 R$ 1.619,08
Controlador Interno 40 01 R% 2.758,44
Contador 40 01 R$ 3.407,51
Chefe de Supervisao de Ensino 40 01 R$ 3.176,33
Coordenador CMEI 40 01 | R$3.845,63+Van
tagens Plano
Carreira
Coordenador EMEF 12 a 52 40 | 01 j Plano Carreira
/
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Coordenador EMEF 6° a 9° 40 01 | R$3.845,63+Van
tagens Plano
3 | | Carreira
Diretor CMEI 40 01 R$3.845,63+Van
tagens Plano
' Carreira
Diretor EMEF 1° a 52 40 01 R$3.845,63+Van
tagens Plano
| Carreira
Diretor EMEF 6% a 93 40 01 R$3.845,63+Van
- tagens Plano
] B Carreirimm*_
Dentista — Plantao 8 h Plantio 06 'R$ 193,93
| 08h | | p/plantao
Eletricista | 40 02 R$ 1.333,92
Encanador 40 02 R$ 1.333,92
Engenheiro Agronomo 08 01 R$1.379,21
Enfermeiro | 40 05 - R$ 2.998,29
Engenheiro Civil 30 01 R$ 1.918,90
Escriturario ! 40 06 R$ 1.333,92
Farmacéutico 20 01 R$ 1.799,10
Fiscal Tributario 40 01 R$ 1.333,92
Fisioterapeuta 30 03 R$ 1.607,08
Fonoaudiélogo 30 01 R$ 1.451,17
| Guarda Municipal 40 16 [ R$ 1.333,92

— )




FEstado de Sdo Paulo
Praca Nove de Jutho, 202 Centro Tel.: (12)3107-1200 - Aretas - Cep :12 820 000
Inspetor de Aluno 40 11 , R$ 1.333,92
Jardineiro | 40 03 | R$ 1.333,92
Mediador de Conflitos Educacionais 40 01 'R$ 3.900,00
Médico Plantonista — Plantido 24 h/semana | Plantio 24 | 10 R$ 1.499, 1?
horas p/plantao
Médico Ginecologista - Plantdo 8 h/semana | Plantdo 8/ 01 R$ 791,55
horas p/plantao
Médico Pediatra - Plantdo 8 h/semana | Plantdo 8 /02 'R$ 791,55
horas i p/plantao
| Médico Cardiologista — Plantido 8 h/semana | Plantao 8 01 I R$ 791,95
' horas p/plantao
Médico Veterinario 08 02 R$ 1.379,21 |
Merendeira - 40 06 R$ 1.333,92
Monitor de Transporte Escolar _ 40 04 R$ 1.333,92
Motorista 40 27 R$ 1.333,92
Marceneiro 40 02 R$ 1.333,92
Nutricionista 30 01 "R$ 2.538,00
Nutricionista 15 01 R$ 1.607,08
| Operador de Maquina 40 07 R$ 1.333,92
Oficial de Procuradoria 40 03 R$ 1.679,05
Pedreiro 40 13 'R$ 1.333,92
Pintor - 40 06 R$ 1.333,92
Procurador Juridico 20 o1 R$ 5.756,76
Professor de Ensino Infantil At 40hs | 12 - R$3.845,63
Professor de Ensino Basico I [ Até 40hs |30 | R$3.845,63
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Professor de Ensino Basico II Portugués

-

Até 40hs | 05 R$3.845,63
Professor de Ensino Basico I Matematica | Até 40hs | 05 | R$3.845,63
| Professor de Ensino Basico I Historia Até 40hs |02 | R$3.845,63
Professor de Ensino Basico I Geografia Até 40hs ' 02 R$3.845,63
' Professor de Ensino Basico II Ciéncias Até 40hs |02 R$3.845,63
Professor de Ensino Basico II Educagido | Até 40hs | 02 R$3.845,63
Artistica
Professor de Ensino Basico Il Educacao Fisica | Até¢ 40hs | 03 R$3.845,63
Professor de Ensino Basico II Inglés Até 40hs | 04 R$3.845,63
Professor de Apoio Infantil 1 30 hs 04 | R$2.884,22
Professor de Apoio de 1? a 52 Até 40hs | 06 | R$3.845,63
Professor de Apoio de 62 a 9° At¢ 40hs | 04 R3$3.845,63
Professor de Atendimento Educacional | 30 hs 02 R$2.884,22
Especializado
Professor PEB I - Psicopedagogo 30 hs 01 R$2.884,22
 Psicologo 30 04 R$ 1.679,05
Servicos gerais Feminino 40 | 25 | R$ 1.333,92
Servicos gerais Masculino 40 37 ' R$ 1.333,92
Servente de Pedreiro 40 20 RS 1.333,92
Secretario(a) Administrativo - 40 21 R$ 1.333,92
| Tratorista 40 04 ? R$ 1.333,92
Técnico em Quimica i 40 } 01 'R$ 1.333,92
' Técnico em Turismo 40 01 R$ 1.333,92
Técnico em agropecuaria - 40 01 ; R$ 1.439,18
Fiscal de Obras e Posturas | 40 01 R$ 1.333,92
7
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Operador de Maquinas Pesadas e Eq. ' 40 04 R$ 1.333,92
Agricolas ;-

Ouvidor Municipal 30 01 R$ 1.333,92
Fiscal Sanitario 40 \ 01 R$ 1.333,92
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ANEXO II

REQUISITOS E ATRIBUICOES DO QUADRO DE EMPREGOS PERMANENTE

' ' i

CARGOS PERMANENTES REQUISITOS DO CARGO

Agente de Satde 6° Série do Ensino Fundamental

Agente de Controle de Endemias Ensino Médio Completo

Arquiteto Curso Superior Especifico e registro
CAU

Assistente Social Curso Superior Especifico e registro
CRESS

Auxiliar de  Desenvolvimento  Habilitagdo em Pedagogia ou Especifica

Infantil em Magistério Superior

Auxiliar de escritorio Ensino Fundamental completo

Auxiliar de Consultério dentério Curso Especifico

Auxiliar de Enfermagem Curso Técnico Especifico

Auxiliar de Veterinario 6° Série do Ensino Fundamental

Coordenador do CRAS Ensino Superior

Controlador Interno Ensino Superior

Contador Curso Superior Especifico e registro
CRC

![Ehefe de Supervisao de Ensino As constantes do Estatuto do
magistério

Coordenador CMEI As constantes do Estatuto do
magistério
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Coordenador EMEF 1° A 52 As constantes do Estatuto do
magistério

Coordenador EMEF 62 A 92 As constantes do Estatuto do
magistério

?ﬁretor CMEI As constantes do Estatuto do
magistério

Diretor EMEF 1% A 52 As constantes do Estatuto do
magistério

' Diretor EMEF 62 A 9° As constantes do Estatuto do
magistério

'Dentista Curso Superior Especifico e registro
CRO

Eletricista 62 Série do Ensino Fundamental

Encanador 62 Série do Ensino Fundamental

Engenheiro Agronomo Curso Superior Especifico e registroA
CREA

Enfermeiro Curso Superior Especifico e registro
COREN

| Engenheiro Civil Curso Superior Especifico e registro
CREA

Escriturario Ensino Médio Completo

Farmacéutico Curso Superior especifico e registro
CRF

Fiscal Tributario Ensino Médio Completo

Fiscal de Obras e Posturas Ensino Médio Completo
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Fiscal Sanitario Ensino Médio Completo

Fisioterapeuta Curso Superior Especifico e registro
CREFIPO

Fonoaudiélogo Curso Superior Especifico e registro
CRF°

Guarda Municipal 6° Série do Ensino Fundamental

Inspetor de Aluno Ensino Fundamental Completo

Jardineiro Alfabetizado

Mediador de Conflitos Educacionais| Habilitagdo em  Pedagogia ou

Especifica em Magistério Superior com

especializa¢io em mediacdo

Médico Plantonista — Plantao 24 h Curso Superior Especifico e registro

CRM

Médico Ginecologista - Plantido 8 h | Curso Superior Especifico e registro

CRM e especializacgdo

Médico Pediatra — Plantdo 8 h Curso Superior Especifico e registro
CRM com especializacdo ou pos

graduacdo em pediatria

Oficial de Procuradoria Ensino Médico Completo

Médico Cardiologista - Plantdo 8 h | Curso Superior Especifico e registro

CRM e especializacdo

Meédico Veterinario Curso Superior Especifico e registro

CRMV

Merendeira 62 Série do Ensino Fundamental
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Fﬂlotorista

Ensino Fundamental Completo e CNH

I'JDII

Monitor de Transporte Escolar

Ensino Fundamental Completo

Marceneiro

62 Série do Ensino Fundamental

Nutricionista

Curso Superior Especifico e registro

CRN

Operador de Maquina

92 Série do Ensino Fundamental e CNH

D

Operador de Maquinas Pesadas e

92 Série do Ensino Fundamental e CNH

Eqg. Agricolas D

Ouvidor Municipal Ensino Superior Completo ‘1
'Pedreiro Alfabetizado e 03 anos de experiéncia |
Pintor 52 Série do Ensino Fundamental 1

Procurador Juridico

Ensino Superior Completo em Direito,
com registro na OAB e 3 anos de

experiéncia profissional

| Professor de Ensino Infantil

Ensino Superior ¢/ Habilitagdo

Educacdo Infantil

Professor de Ensino Basico

Ensino Superior ¢/ Habilitacdo Ensino

Matematica

Fundamental
Professor de Ensino Basico II| Licenciatura Plena - Portugués
Portugués
Professor de Ensino Basico II| Licenciatura Plena - Matematica
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Professor de Ensino Basico II| Licenciatura Plena - Historia

Historia

Professor de Ensino Basico II| Licenciatura Plena - Geografia

Geografia

Professor de Ensino Basico II| Licenciatura Plena - Ciéncias

Ciéncias

Professor de Ensino Basico II| Licenciatura Plena - Educacao Artistica

Educacgao Artistica

Professor de Ensino Basico II; Licenciatura Plena - Educagao Fisica

Educacao Fisica

Professor de Ensino Basico Il Inglés | Licenciatura Plena - Inglés

Professor de Apoio Infantil Habilitacdo em  Pedagogia ou

Especifica em Magistério Superior

Professor de Apoio de 1* a 52 Ensino Superior ¢/ Habilitagdo Ensino
Fundamental

Professor de Apoio de 6% a 92 Licenciatura Plena - Area da Educacio

Professor de Atendimento| Ensino Superior ¢/ Habilitacdo Ensino

Educacional Especializado Especial

Professor PEB I - Psicopedagogo Habilitacio @ em  Pedagogia ou

Especifica em Magistério Superior c/

Habilitacdo em Psicopedagogia

Psicologo Curso Superior Especifico e registro no
CRP

Servigos Gerais Feminino Alfabetizado

Servicos Gerais Masculino | Alfabetizado

RIS
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Servente de Pedreiro Alfabetizado
Secretario(a) Administrativo (a) Ensino Fundamental Completo
|_Tratorista Ensino Fundamental Completo CNH D
Técnico em Quimica Curso Tecnico em Quimicae registro
CRQ
Técnico em Turismo Curso Técnico e registro competente
Técnico em Agropecuaria Curso Técnico Especifico

ATRIBUICOES DO QUADRO DE EMPREGOS PERMANENTE

Agente de Sadde - Trabalho geralmente desenvolvido nc campo utiliza-se de
inseticida e larvicida com uso de bombas manuais ou motorizadas com EPL
(equipamentos de protecao individual); Desenvolvimento de trabalho no combate
aos vetores de doengas seguindo normas técnicas do Ministério da Salde; Executar

tarefas afins e de interesse da municipalidade.

Agente de Controle de Endemias - Agente de combate as endemias tem como
atribuicao o exercicio de atividades de vigilancia, prevencdo e controle de doencas
e promogcao da saude, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e
sob supervisdo do gestor de cada ente federado. Trabalho de campo como: vistoria
de residéncias, depositos, terrenos baldios e estabelecimentos comerciais para
buscar focos endémicos. Inspecdo cuidadosa de caixa de agua, calhas e telhados.
Aplicacdo de larvicidas e inseticidas. Orienta¢des quanto a preven¢ao e tratamento

de doengas infecciosas. Recenseamento de animais.

Arquiteto - E responsavel pela criagdo de projetos, deve supervisionar, coordenar,
fazer a gestdo e orientacdo técnica de uma obra; Deve fazer a coleta de dados,

estudo, planejamento, projeto e especificacdo; Realizar o estudo de viabilidade

~
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técnica e amblental Prestar assisténcia técnica, assessoria e consultoria; Responséavel

pela direcdo de obras e de servigo técnico; Realizar vistoria, pericia, avaliacdo,
monitoramento, laudo, parecer técnico, auditoria e arbitragem; Responsavel pelo
desenvolvimento, analise, experimentacdo, ensaio, padronizacdo, mensuragio e
controle de qualidade; Responsavel pela elaboragdo do orcamento; Responsavel

pela execucao, fiscalizagido e conducdo de obra, instalagdo e servigo técnico.

Assistente Social - Realizar ou orientar estudos e pesquisas no campo da assisténcia
social; preparar programas de trabalho referentes ac Servico Social; realizar e
interpretar pesquisas sociais; orientar e coordenar os trabalhos nos casos de
reabilitacdo profissional; encaminhar pacientes a dispensarios e hospitais,
acompanhando o tratamento e a recuperagdo dos mesmos a assistindo os familiares;
planejar e promover inquéritos sobre a situagao social de escolares e de suas familias;
fazer triagem dos casos apresentados para estudo ou encaminhamento; estudar os
antecedentes da familia, participar de estudo e diagndstico dos casos e orientar os
pais em grupo ou individualmente, sobre o tratamento adequado; supervisionar o
Servico Social através das agéncias; orientar nas selegdes socio-econdmicos para a
concessdo de auxilios e ou amparo pelos servigos de assisténcia a velhice, a infancia
abandonada, a cegos etc. Fazer levantamentos socio-econdmicos com vistas a
planejamento habitacional nas comunidades. Executar outras atividades compativeis
com as especificadas, conforme a necessidade do Municipio.

Auxiliar de escritério - - Executar servicos simples e rotineiros de escritorio.
- Executar trabalhos simples de escritbério, compreendidos em rotinas
preestabelecidas, que possam ser prontamente aprendidas e que requeiram pouca
capacidade de julgamento. Fazer anota¢des em fichas e manusear ficharios;
classificar e organizar expedientes recebidos; obter informacbes de fontes

determinadas e fornecé-las aos interessados, quando autonzado transcrever textos

15
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a maquina e executar outros servicos datilograficos rotineiros; datilografar cartas,

oficios, memorandos, telegramas, folhas de pagamento etc; operar com maquinas
de escritdrio, tais como duplicadores, enderecadoras, etc.; auxiliar na separagao,
classificacdo, distribuigdo, numeragdo, selagem e expedicdo de correspondéncias,
Executar outras tarefas correlatas.

Auxiliar de consultério dentario - Receber, registrar e encaminhar doentes para o
atendimento necessario, servindo de suporte e apoio ha execucdo dos Servigos,
preencher fichas com os dados individuais dos pacientes, bem como os boletins de
informacdes odontolégicos, se necessario, atender chamadas telefOnicas, prestando
informagdes e anotando recados para oportunamente transmiti-los aos respectivos
destinatarios. Receber, registrar, e encaminhar material para o exame de laboratério.
Controlar o fichario e arquivo de documentos relativos ao histérico dos pacientes.
Coordenar exames medicos periédicos e pré-admissionais. Encaminhar laudos.
Controlar materiais, medicamentos e equipamentos. Zelar pelo bom funcionamento
das atividades, bem como do material e da limpeza do ambiente. Executar outras
atividades compativeis com a fun¢do ou com as espeacificadas, conforme a
necessidade do municipio, bem como de acordo com a solicitagdo superior.
Auxiliar de Desenvolvimento Infantil - Executar, sob supervisdo, servicos de
atendimento as criancas em suas necessidades didrias, cuidando da alimentagéo,
higiene e recreacdo e executando outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato; Cuidar de criancas de 0 a 5 anos, auxiliando no desenvolvimento
de sua linguagem oral e escrita, propondo jogos e brincadeiras de acordo com a
faixa etaria das criangas; Executar atividades de apoio ao Professor, realizando tarefas
de higieniza¢do das criangas e acompanhamento das mesmas no repouso e na
alimentacao; Realizar tarefas relacionadas a higiene da crianga, alimentacdo e outras

visando auxiliar o professor numa perspectiva de garantia do bem estar e




%ﬂ%dm- %&mb%m/ do O reias
Estado de Sdo Paulo
Praga Nove de Julho, 202 Centro Tel.: (12) 3107-1200 - Aretas - (Cep:12 820 000
crescimento sadio da crianca; Zelar pela limpeza e organizacdo dos ambientes

R e S

frequentados pela crianga no ambiente escolar; Acompanhar o repouso das criangas;
Auxiliar nas atividades pedagdgicas de acordo com a orientacdo do professor;
Participar da elaboracdo do projeto politico pedagogico da Unidade Escolar de
Educacdo Infantil; Participar do planejamento, implementagdo e avaliagdo do plano
de acao da unidade de ensino, sequindo as diretrizes curriculares da Secretaria de
Educa¢do; Participar, quando necessario, dos momentos de planejamento com o
Professor; Participar dos momentos de avaliagdo e formacgdo continuada;
Desempenhar outras fungdes afins, discutidas e indicadas no coletivo da Unidade
Escolar para a sua melhor organizacao; Desempenhar outras atribui¢des correlatas a
sua drea de competéncia.

Técnico de Enfermagem - Fazer curativos, aplicar inje¢cdes e outros medicamentos,
de acordo com a orientagdo recebida, verificar sinais vitais e registrar no prontuario;
Proceder a coleta de transmissdes sangliineas, efetuado os devidos registros; Auxiliar
na coloca¢do de talas e aparelhos gessados; Pesar e medir pacientes; Efetuar a coleta
de material para exame de laboratério e a instrumentagdo em intervengdes
cirdrgicas; Auxiliar os pacientes em sua higiene pessoal, movimenta¢do e ambulagédo
e na alimentagao; Auxiliar nos cuidados “post-mortern’”; Registrar as ocorréncias
relativas a doentes; Prestar cuidados de enfermagem aos pacientes em isolamentg;
Preparar e esterilizar 0 material e instrumental, ambientes e equipamentos,
obedecendo a prescricdo; Zelar pelo bem-estar e seguranca dos doentes; Zeiar pela
conservagdo dos instrumentos utilizados; Ajudar a transportar doentes para
cirurgias, retirar e guardar proteses e vestuarios pessoal do paciente; Auxiliar nos
socorros de emergéncia, desenvolver atividades de apoio nas salas de consulta e de

tratamento de pacientes; Executar tarefas afins e de interesse da municipalidade.
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Auxﬂlar de veterinario - Atividade de nivel 1° grau, envolvendo a execucdo de

servicos auxiliares sob supervisdo, da categoria funcional correlata, dentro das
diversas areas de especializacdo. Executar tarefas auxiliares no campo da medicina
veterinaria, utilizando procedimentos especificos para protecdo e recuperacdo dos
animais.

Coordenador do CRAS - Articular, acompanhar e avaliar o processo de implantaco
e a implementa¢do dos programas, servicos, projetos da protecdo social basica
operacionalizadas na unidade; Coordenar a execu¢ao, o monitoramento, o registro
e a avaliacdo das agdes; Acompanhar e avaliar os procedimentos para a garantia da
referéncia e contra-referéncia do CRAS; Coordenar a execugéo das agoes de forma a
manter o didlogo e a participacdo dos profissionais e das familias, inseridas nos
servicos ofertados pelo CRAS e pela rede prestadora de servigos no territorio; Definir
com a equipe de profissicnais critérios de inclusdo, acompanhamento e
desligamento das familias; Definir com a equipe de profissionais o fluxo de entrada,
acompanhamento, monitoramento, avaliagdo e desligamento das familias; Definir
com a equipe técnica os meios e os ferramentais tedrico-metodolégicos de trabalho
social com familias e os servicos socio educativos de convivio; Avaliar
sistematicamente, com a equipe de referéncia dos CRAS, a eficacia, eficiéncia e os
impactos dos programas, servi¢os e projetos na qualidade de vida dos usuérios;
Efetuar acdes de mapeamento, articulagdo e potencializacdo da rede sécio
assistencial e das demais politicas publicas no territorio de abrangéncia do CRAS.
Controlador Interno - Avaliar o cumprimento das metas fisicas e financeiras dos
planos orcamentarios, bem como, a eficiéncia de seus resultados; Comprovar a
legalidade da gestdo or¢amentaria, financeira e patrimonial; Comprovar a legalidade
dos repasses a entidades do terceiro setor, avaliando a eficacia e a eficiéncia dos
resultados alcangados; Exercer o controle interno das operagdes de crédito, avais e
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garantias, ben como, dos direitos e haveres do Municipio; Apoiar o Tribunal de

Contas no exercicio de sua missao institucional; Assinar o Relatorio de Gest3o Fiscal
em conjunto com autoridades da Administra¢do Financeira do Municipio; Atestar a

regularidade da tomada de contas dos ordenadores de despesa, recebedores,

pagadores ou assemelhados.

Contador - Efetua a escrituragdo de acordo com as normas estabelecidas em lei. Controla

a execucao do orgamento em todas as suas fases, promovendo © empenho prévio das
despesas. Promove a liquidagdo das despesas e efetua 0s pagamentos. Elabora os
balancetes mensais e o balango anual. Informa e instrui processos de pagamento de
despesas, verificando a respectiva documentacdo, conferindo as faturas, notas fiscais e
outros elementos langados na nota de empenho correspondente. Prepara os chegues que
devem ser assinados pelo superior e pelo Chefe do Executivo. Elabora o projeto da
proposta de orgamento de acordo com a orientagdo estabelecida pelo Chefe do Executivo,
devendo estar adequada ao Plurianual e a Lei de Diretrizes Orcamemntarias. Prepara e
encaminha ao Tribunal de Contas do Estado, a prestacdo de contas da Municipalidade,
observando os prazos legais. Emite e analisa pareceres, relatérios, tabelas e quadros
relacionados aos trabalhos desenvolvidos, eém observancia as normas constitucionais e
legais, bem como as Instrugdes exaradas pelo Tribunal de Contas do Estado. Elabora a
estimativa do impacto orgamentario e financeiro nos projetos de iniciativa do Executivo a
serem encaminhados a Camara Municipal. Exerce outras atividades e tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

Chefe de Supervisiao de Ensino ~ as constantes do Estatuto do Magistério
Coordenadora CMEI - as constantes do Estatuto do Magistério
Coordenadora EMEF 12 a 52 - as constantes do Estatuto do Magisterio
Coordenadora EMEF 62 a 9? - as constantes do Estatuto do Magistério
Diretor de CMEI - as constantes do Estatuto do Magistério

Diretor de EMEF 12 a 52 - as constantes do Estatuto do Magistério
Diretor de EMEF 6 a 9° - as constantes do Estatutc do Magistério
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Dentista - Examinar, diagnosticar e tratar afeccdes da boca, dentes e regido

maxilofacial, utiizando processos clinicos ou cirdrgicos. Prescrever ou administrar
medicamentos determinando via oral ou parenteral, para tratar ou prevenir afeccdes
dos dentes e da boca. Manter registro dos pacientes examinados e tratados. fazer
pericias odonto-administrativas, examinando a cavidade bucal e os dentes, a fim de
fornecer atestados de capacitagdo fisica para admissdo de pessoal na Prefeitura.
Efetuar levantamentos que identifiguem indicadores odontologicos de sadde
publica. Participar do planejamento, execugéo e avaliagdo de programas educativos
de prevencdo dos problemas de saude bucal e programas de atendimento
odontoldgico voitado para os estudantes da rede municipal de ensino e para a
populacdo de baixa renda. Participar da elaboracao de planos de fiscalizagao
sanitaria. Executar outras tarefas afins, compativeis com as especificadas ou
conforme necessidade do Municipio e determinacao superior.

Encanador- executar trabalhos de confecgdo, conserva¢do e manutencao preventiva
ou corretiva nas instalacbes elétricas e hidraulicas do 46rgdo, bem como em suas
maquinas e equipamentos;

Marceneiro - executar servi¢os de carpintaria € marcenaria, executar quaisquer
trabalhos de carpintaria e marcenaria, especialmente os que requeiram habilidade
técnica especial; confeccionar estruturas complexas em madeira, & vista de desenhos
ou especifica¢Ses; riscar sobre madeira as pegas a serem confeccionadas, escolher a
madeira adequada para as vérias pecas; operar e ajustar maquinas de carpintaria;
confeccionar moldes e pecas especiais para utilizacdo em carpintaria; fixar,
envernizar e lustrar mdveis em geral, estruturas, portas, caixilhos e outras obras e
objetos de madeira, operar € ajustar maquina de marcenaria; executar quaisquer
trabalhos, especialmente os complexos, de fura¢do e encravilhamento de pegas e
ferragens; zelar pela higiene e limpeza dos locais de trabatho;
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Eletricista - instalar e reparar linhas e cabos de transmissdo, inclusive os de alta

tensdo; fazer reparos em aparelhos eletricos em geral; fazer instalagdes elétricas de
lampadas, campainhas, chaves de distribuicdo, bobinas, automaticos, etc,; consertar
e reparar instalagdes elétricas internas e externas;

Engenheiro Agrénomo - Elabora, analisa, orienta e aprova projetos agricolas.
Realiza estudos de viabilidades técnicas. Elabora estudos, conduz e realiza trabalhos
técnicos. Pesquisa novas técnicas, materiais e procedimentos. Presta, assisténcia
técnica aos produtores rurais. Promove e executa a extensao rural, produgéo e
hortifrutigranjeiros e produgdc/animal, producdao de mudas e sementes aos
pequenos produtores; realizar especificacdes e quantifica¢des de mateniais; realizar
pericias e fazer arbitramentos; colaborar na elaboracdo de plano diretor do
Municipio; examinar projetos e proceder vistorias de construgdes e obras rurais;
realizar assessoramento técnico; emitir parecer sobre questdes de sua especialidade;
realizar e executar outras atividades afins. Executar outras atividades compativeis
com as especificadas, conforme a necessidade do Municipio.

Enfermeira - Supervisionar trabalhos relacionados com as atividades assistenciais,
dirigidas & comunidade na érea de salde e programas sociais. Coordenar e auxiliar
a execugdo de projetes especificos nas areas de satde e promogao social. Elaborar
levantamentos e dados para estudo e identificacdo de problemas de saude e sociais
na comunidade. Orientar grupos especificos de pessoas face a problemas de salde,
higiene e habita¢do, planejamento familiar e outros. Participar de campanhas
preventivas e/ou de vacinagdo. Elaborar mapas, boletins e similares. Elaborar
relatorios, anotagdes em fichas apropriadas os resultados obtidos. Ministrar cursos
de primeiros socorros. Supervisionar as atividades de planejamento ou execugdo

referentes a sua area de atuagdo. Executar outras atividades compativeis com as
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previstas no cargo e/ou com as especificadas, conforme as necessidades do

Municipio e determinacdo superiar,

Engenheiro Civil - dirigir, orientar e fiscalizar a execucéo de projetos de edificacdes,
instalacdes e fundacdes de engenharia, bem como implantar projetos de
organizagdo e controle de circulagdo, por vias publicas de transito, emitir pareceres
e orientacao as prefeituras sobre questdes da sua profissao; planejar, elaborar,
coordenar, fiscalizar, dirigir e executar projetos de engenharia civil, preparacdo de
planos, métodos de trabalho e demais dados requeridos, para possibilitar e orientar
a constru¢do, manutengio e reparo de obras e assegurar os padrdes técnicos
exigidos;

Escriturario — executar servicos complexos de escritdrio que envolva redacao oficial;
organizar a elaboracdo de ficharios e arquivos de documentacao e de legislagio;
protocolo; organizar agenda; realizar todo o trabalho que envolva acesso a internet;
atendimento ao publico; secretariar reunides, Executar outras tarefas correlatas.
Farmacéutico - Atividade de programacgao, supervisao, coordenacao e execugdo
especializada, abrangendo trabalhos e estudos relativos a métodos e técnicas de
producdo, controle e analise clinica e toxicolégica de medicamentos, bem como
trabalhos em laboratério ou em campo, envalvendo drogas, produtes quimicos ou
biologicos usados em campanha de saude publica. Compreende os cargos gue se
destinam a preparar produtos farmacéuticos, segundo férmulas estabelecidas,
desenvolver estudos visando a padroniza¢do de medicamentos, bem como orientar

as unidades quanto ao uso, a diluicdo e a armazenagem de medicamentos.

Fiscal Tributario - Constituir o crédito tributério através do exame de livros ficais e
contabeis, arquivos, documentos, papéis fiscais dos contribuintes ou das pessoas a
eles equiparados, utilizando para tanto, métodos de fiscalizacdo que vissem as

circunstancias e condigdes exatas relacionadas com as obrigacdes fributéarias,
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Realizar junto a estabelecimentos e drgdos publicos verificagbes objetivando revisar,

complementar ou promover correcdes dos langamentos efetuados por contribuintes
sob fiscalizacdo. Realizar diligencias com o objetivo de instruir processos
administrativos, tributarios ou programas de fiscalizacdo. Desenvolver atividades de
apoio a pesquisa, analise e controle relacicnados com a formulacéo dos objetivos da
tributacdo, arrecadacdo de fiscalizagdo. Chefiar as coordenagbes vinculadas a
administracdo tributaria. Exercer as assessorias técnicas vinculadas a administracdo
tributaria. Participar de sindicancias e inquéritos administrativos. Desempenhar
outras fun¢des na administracdo por designacao superior. Executar outras atividades
compativeis com as especificagbes, conforme as necessidades do Municipic ou
determinagdo superior.

Fiscal de Obras e Posturas - Verificar e orientar o cumprimento da regulamentacéo
urbanistica concernente a obras publicas e particulares. Verificar imoveis recém-
construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das instalagSes
sanitarias e o estado de conservagdo das paredes, telhados, portas e janelas, a fim
de opinar nos processos de concessdo de habite-se. Conferir as dimensdes da obra,
utilizando trenas e outros aparelhos de medicao, verificando se correspandem as
especificagbes do Alvara de Construcdo. Verificar o licenciamento de construgéo ou
reconstru¢do, embargando as que ndo estiverem providas de competente
autorizagég ou gue estejam em desacordo com o autorizado. Embargar construgées
clandestina\s, irregulares ou ilicitas. Solicitar a autoridade competente a vistoria de
obras que lhe parecam em desacordo com as normas vigentes. Verificar a colocagéo
de andaimes e tapumes nas obras em execucdo, bem como a carga e descarga de
material na via publica. Sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento da legislagio
municipal. Executar outras atribuigdes afins. Executar vistorias em estabelecimentos

comerciais e industnais para liberacdo do alvard de funcionamento expedido pela
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Prefettura Verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais,

industriais e de prestacao de servicos, em face dos artigos que expdem, vendem ou
manipulam e dos servicos que prestam. Verificar as licengas de ambulantes e impedir
o exercicio desse tipo de comércio por pessoas que nao possuam a documentacao
exigida. Verificar as condi¢des das calcadas e passeios, observando a existéncia de
obstaculos, tais como painéis publicitarios, exposi¢des de mercadorias, mesas de bar,
tomando as devidas providéncias para sua desobstrugdo. Verificar a instalagdo de
bancas e barracas em logradouros publicos quanto a permissdo para cada tipo de
comércio, bem como a observancia de aspectos estéticos. - Verificar o horario de
fechamento e abertura do comércio em geral e de outros estabelecimentos, bem
como a observancia da escala de plantdo das farmacias. Verificar o licenciamento
para realizacdo de festas populares em vias e logradouros publicos. Lacrar
estabelecimentos irregulares, atendendo a decreto municipal. 18- Executar outras
atribui¢des correlatas.

Fiscal sanitario - Fiscalizar estabelecimentos que manipulam, comercializam e
fabricam alimentos; Controlar e fiscalizar procedimentos, produtos e substancias de
interesse 3 salde; Executar as a¢des de Vigilancia Sanitaria; Inspecionar alimentos
compreendido o controle de seu teor nutricional, registro, validade e procedéncia,
bem como bebidas e dguas para consumo humano; Inspecionar e licenciar veiculos
gue transportam alimentos; Cumprir as Resolu¢des da ANVISA — Agéncia Nacional
de Vigilancia Sanitaria, quando através do recebimento de circulares retirando do
mercado, produtos nocivos a saude, ou seja, produtos sem registro do M. S. —
Ministério da Salde, ou que apresentam resultado de anélise ndo satisfatoria;
Atender e resolver denuncias; Fiscalizar eventos; Coletar amostras para analise
labaratorial. Fiscalizar industrias que causam poluigdo ambiental. Executar outras

atividades correlatas que |he forem atribuidas. Atuar na zona urbana e rural.
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Fisioterapeuta - Orientar pessoas no tratamento de doencgas, através de exercicios,

treinos, movimentos, controle da respiragdo, tracbes, aplicacdes, massagens,
nebulizacdes. Prestar assisténcia na area da Fisioterapia em suas diversas atividades
relativas a Ortopedia e a Traumatologia, Neurologia, Geriatria, Reumatoiogia,
Cardiologia, Ginecologia e Obstetricia (pré e poés-parto), Pediatria, Pneumologia.
Atender a populacdo de um modo geral diretamente ou quando encaminhados por
outros profissionais. Prestar atendimento na recuperacdo pdsoperatéria e/ou
tratamentos com gesso. Elaborar e emitir laudos. Anotar em fichas apropriadas os
resultados aobtidos. Colaborar nas atividades de planejamento e execugdo relativo a
melhoria do atendimento e qualidade de vida da populagdo. Preparar relatérios de
atividades relativos a sua especialidade e outras afins, conforme a necessidade do
Municipio.

Fonoaudidlogo - Atender consultas de fonoaudiologia em ambulatorios, hospitais,
unidades sanitarias e efetuar exames médicos em escolares e préescolares. Examinar
servidores publicos municipais para fins de controle do ingresso, licenca e
aposentadoria. Preencher e assinar laudos de exames e verificagdo; Fazer
diagndsticos em diversas patologias fonoaudiologicas (dislalia, dislexia,
disortografia, disfonia, problemas psicomotores, atraso de linguagem, disartria e
afasia) e recomendar a terapéutica indicada para cada caso; Prescrever exames
laboratoriais. Atender a populacado de um modo geral, diagnosticando
enfermidades, medicando-os ou encaminhando-os, em casos especiais, a setores
especializados. Atender emergéncias e prestar socorros; Elaborar relatérios; Elaborar
e emitir laudos médicos; Anotar em ficha apropriada os resultados obtidos; Ministrar
cursos de primeiros socorros; Supervisionar em atividades de planejamento ou

execucao, referente a sua area de atua¢ao; Preparar relatérios das atividades relativas
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ao emprego; Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo,

particularidades do Municipio ou designagbes superiores.

Guarda Municipal - Executar os servigos que sejam determinados pelos superiores,
responsabilizar-se pela manutencdo e conservagdo do equipamento utilizado.
Proceder a apreensado de animais soltos nas vias publicas e outras tarefas correlatas.
Exercer servicos de vigia e guarda de bens publicos e tarefas correlatas. Exercer
vigilancia em locais previamente determinados, realizar ronda de inspe¢dao em
intervalos fixados, adotando providencias tendentes a evitar roubo, incéndios,
danificagdes nos edificios, pragas, jardins, materiais sob sua guarda, etc. Controlar a
entrada e saida de pessoas e veiculos pelos portées de acesso sob sua vigilancia,
verificando quando necessario, as autorizagdes do ingresso. Verificar se as portas e
janelas e demais vias de acesso, estdo devidamente fechadas quando do
encerramento do expediente. Investir quaisquer condicdes anormais que tenha
observado, responder as chamadas telefonicas e anotar recados. Levar ao imediato
conhecimento das autoridades competentes qualquer irregularidade verificada.
Acompanhar funcionérios, quando necessario, no exercicio de suas fungdes. Exercer
tarefas afins ou que sejam determinadas por seus superiores.

Inspetor de Aluno - observar os alunos em todas as dependéncias da Unidade
Municipal de Educagao, zelando pelo seu bem estar, orientando-0s ne cumprimento
das normas de conduta e organizandoc os grupos nos jogos e brincadeiras;
acompanhar os alunos na entrada, saida, nos intervalos de aulas, recreios e énibus
escolar; zelar pela disciplina dos alunos nas areas de circulagdo da Unidade Municipal
de Educacdo; atender as solicita¢des da direcdo e professores pertinentes ao
trabalho pedagdgico;verificar o estado geral das salas antes e depois das aulas,
comunicando a direcdo quaisquer irregularidades; informar a direcdo e orientagéo

educacional sobre a conduta dos alunos, comunicandoocorréncias; colaborar na
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dwulgagao de avisos e instrugdes de interesse da diregdo; colaborar na execugao de

atividades civicas, sociais, culturais e trabalhos curriculares complementares;
executar as tarefas delegadas pelo Diretor da Unidade Municipal de Educagéo, no
ambito de suaatuagao.

Jardineiro - Realizar atividades especializadas de execu¢ao manutengio e
recuperacio de redes de jardinagem e outras, bens publicos, utilizando ferramentas
e materiais apropriados, para auxiliar na construgao ou reforma ou outras tarefas
afins que lhe forem atribuidas por Superior hierarquico. Resguardar o bem publico
e zelar por sua manutencao,

Médico Plantonista — Atender consuitas médicas em ambulatdrios, hospitais,
unidades sanitarias e efetuar exames medicos em escolares e préescolares. Examinar
servidores publicos municipais para fins de controle do ingresso, licen¢a e
aposentadoria. Preencher e assinar laudos de exames e verificacao. Fazer
diagnosticos e recomendar a terapéutica indicada para cada caso. Prescrever
regimes dietéticos. Prescrever exames laboratoriais. Atender a populagdo de um
modo geral, diagnosticando enfermidades, medicando-0s ou encaminhando-os, em
casos especiais, a setores especializados. Atender emergéncias e prestar socorros.
Efetuar auditorias nos servicos medico-hospitalares e elaborar relatonios. Elaborar e
emitir laudos médicos. Anotar em ficha apropriada os resultados obtidos. Ministrar
cursos de primeiros socorros. Supervisionar em atividades de planejamento ou
execucdo, referente a sua area de atuacio. Preparar relatdrios das atividades relativas
a0 emprego. Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo,
particularidades do Municipio ou designagbes superiores.

Médico Ginecologista - Prestar assisténcia na area médica especifica e executar as
demais atividades na area de medicina conforme sua especialidade, emitindo
diagnostico, prescrevendo medicamentos e/ou tratamentos adequados, a

‘ licando
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recursos de medicina preventiva ou terapéutica conforme a especialidade, para

promover a saude e o bem estar do paciente.

Médico Cardiologista — Prestar assisténcia na drea meédica especifica e executar as
demais atividades na area de medicina conforme sua especialidade, emitindo
diagnostico, prescrevendo medicamentos e/ou tratamentos adequados, aplicando
recursos de medicina preventiva ou terapéutica conforme a especialidade, para
promover a salide e o bem estar do paciente.

Médico Pediatra - Prestar assisténcia na area médica especifica e executar as
demais atividades na area de medicina conforme sua especialidade, emitindo
diagnostico, prescrevendo medicamentos e/ou tratamentos adequados, aplicando
recursos de medicina preventiva ou terapéutica conforme a especialidade, para
promover a saude e o bem estar do paciente.

Médico Veterinario - Plangjar e desenvolver campanhas e servicos de fomento e
assisténcia técnica relacionados 3 pecudria e a Saude Publica, valendo-se dos
levantamentos de necessidades e do aproveitamento de recursos
orcamentariosexistentes, para favorecer a sanidade e a produtividade do rebanho;
Elaborar e executar projetos agropecuarios e ao crédito rural, prestando
assessoramento, assisténcia e orienta¢do, fazendo acompanhamento desses
projetos, para garantir a produgdo racional lucrativa dos alimentos e o atendimento
aos dispositivos legais quanto a aplicacdo dos recursos oferecidos; Efetuar profilaxia,
diagndstico e tratamento de doengas dos animais, realizando exames clinicos e de
laboratdrio, para assegurar a sanidade individual e coletiva desses animais; Realizar
exames laboratoriais, colhendo material e/ou  procedendo a andlise
anatomopatoldgica, histopatolagica, hematolégica, imunologica, para estabelecer o
diagnéstico e a terapéutica; Promover ¢ melhoramento do gado, procedendo a

inseminacgao artificial, orientando a sele¢do das espécies mais convenientes e fixando
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os caracteres mais vantajosos, para assegurar o rendimento da exploragéo pecuéria;

Desenvolver e executar programas de nutricdao animal, formulando e balanceando
as ragdes, para baixar o indice de converso alimentar, prevenir doengas, caréncias e
aumentar a produtividade; Promover a inspecao e fiscalizacdo sanitaria nos locais de
producdo, manipulacdo, armazenamento e comercializacdo dos produtos de origem
animal, bem como de sua qualidade, determinando visita no local, para fazer cumprir
a legislagdo pertinente; Executar tarefas afins e de interesse da municipalidade.

Mediador de Confiitos Educacionais — Elaborar estratégias, lidar com as diferencas
entre professores, alunos, gestores e demais colaboradores; Criar uma atmosfera
efetiva; Esclarecer as percepc¢bes; Focalizar em necessidades individuais e
compartilhadas; Construir um poder positivo compartilhado; Olhar para o futuro e
aprender com o passado; Gerar opg¢des; Desenvolver degraus para a acao;
Estabelecer acordos de beneficios matuos; Atuar no ambiente escolar, dentro da sala
e demais dependéncias da escola, e também nos passeios extras (fora da escola) que
ocorrerem dentro do horario da mediagao. Ser assiduo e pontual, respeitando os
horérios, as regras e normas da instituigdo escolar onde faz a mediagdo. Ser discreto
e profissional evitando envolver-se em assuntos que nado dizem respeito ao trabatho
de mediacdo. Lembrar sempre que o gue ocorre no ambiente escolar deve ser
compartilhado e discutido apenas com os profissionais envolvidos, equipe
pedagdgica e terapeutas responsaveis pela orientagdo. Solicitar apoio e supervisdo
da equipe responsavel sempre que sentir necessidade, evitando passar problemas e
dificuldades pertinentes 3 mediacdo aos responsaveis, Avisar com antecedéncia,
sempre que possivel, caso precise faltar para que a equipe terapéutica possa decidir
junto a escola e aos responsaveis qual o procedimento indicado. Vestir-se
adequadamente, utilizando sempre roupas que possibilitem uma facil
movimentacao; evitar usar saias, shorts, blusas decotadas, sandalias, sapatos com
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salto, reloglo anéis, brincos grandes, colares, pulseiras e unhas grandes que possam

vir a machucar a crianca. Estabelecer um contato didrio com o responsavel (familia),
caso necessario utilizar uma agenda ou um caderno, para que ambos possam trocar
informagdes sobre o dia a dia da crianca. Entregar os registros semanais e mensais
pontualmente, participando das supervisdes, grupos de estudo e treinamentos com
as terapeutas responsaveis. Conversar com o professor explicando, sempre que
necessario, 0s porqués dos procedimentos e intervengdes realizados no ambiente
escolar. Entrar em contato com o0s terapeutas responsaveis caso perceba a
necessidade de uma reunido extra com o professor ou equipe pedagogica. Manter
sempre a atengdo da crianca voltada para as ordens e informagbes dadas pelo
professor. Orientar o grupo de colegas da sala a nao valorizar ou mesmo ignorar as
estereotipias e outros comportamentos inadequados. Atuar no momento da entrada
ou saida escolar, direcionando a crianga ao grupo e ensinando-a comao se comportar
naquele momento, estimuiando 0 cumprimento da rotina e das ordens dadas pela
professora. Durante o recreio mediar a relagdo da crianga com os seus colegas nas
brincadeiras e situa¢des sociais. Dirigir-se com a crianga ao banheiro, caso haja
necessidade, auxiliando-a em seus habitos de higiene promovendo assim maior
independéncia e autonomia. Caso exista na escola um profissional especifico para
auxiliar os alunos nesse momento, o mediador estard apenas por perto, intervindo
caso ocorra algum conflito ou dificuldade entre eles. Manter-se sempre junto ao
grupo e ao professor de sala, cumprindo, dentro do possivel, toda a rotina e as
atividades pedagogicas. Atuar em parceria com o professor dentro de sala de aula.

Merendeira - Preparar as refei¢bes servidas na merenda escolar, primando pela boa
qualidade; solicitar aos respansaveis, guando necessarios, os géneros alimenticios
utilizados na merenda; conservar a cozinha em boas condicdes de higiene e de

trabalho, procedendo a limpeza dos utensilios; servir a merenda aos escolares;
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manter os géneros alimenticios em perfeitas condi¢bes de armazenagem e

acondicionamento; executar outras tarefas correlatas.

Motorista - dirigir veiculos leves e pesados (automéveis, &nibus, caminhdes, carretas
e outros correlatos), em servicos urbanos, viagens interestaduais e/ou
intermunicipais, transportando pesscas e/ou materiais; examinar diariamente, as
condigdes de funcionamento do veiculo, abastecendo-o regularmente e
providenciando a sua manutengao, vistoriando pneumaticos, diregéo, freios, nivel de
aguas e dleo, bateria, radiador, combustivel, sistema elétrico e outros itens de
manutencgdo, para certificar-se de suas condi¢Ges de funcionamento; recolher
passageiros em lugares e horas predeterminados, conduzindo-os pelos itinerarios
estabelecidos, conforme instrugbes especificas; realizar viagens para outras
localidades, segundo ordens superiores e atendendo as necessidades dos servigos,
de acordo com o cronograma estabelecido; recolher o veiculo a garagem quando
concluido o servigo, comunicanda, por escrito, qualquer defeito, observando e
solicitando os reparos necessarios, para assegurar seu bom estado; responsabilizar-
se pela seqguranc¢a de passageiros, mediante observancia do limite de velocidade e
cuidados ao abrir e fechar as portas nas paradas do veiculo; zelar pela guarda,
conservacdo e limpeza de veiculo para que seja mantido em condigdes regulares de
funcionamento;

Nutricionista 15 e 30 hs— compreende os cargos gue se destinam a promover,
preservar e recuperar a saude através da aplicacdo de métodos e técnicas dietéticas
dietoterapicas especificas em programas de nutricdo nas diversas unidades da
Prefeitura e para a populagdo de baixa renda do Municipio, bem como planejar,
organizar, dirigir, supervisionar e avaliar as unidades de alimentacdo e nutri¢do

municipais.
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Oficial da Procuradoria - Auxiliar o Procurador Geral do Municipio e os

Procuradores Municipais na realizagdo de diligéncias na busca de elementos
informativos e provas necessarias as atividades da procuradoria; receber, protocolar,
autuar e controlar a tramitacao de processos administrativos e judiciais atinentes a
procuradoria, inclusive no forum e outras reparticdes, observando prazos,
cumprindo despachos e registranda-os devidamente; providenciar o registro, a
movimentacdo e a tramitacdo de processos administrativos e judiciais atinentes a
procuradoria, fazendo as devidas anotacdes, lavrando termos, certiddes, extraindo
fotocopias e praticando demais atos correlatos; controlar a emissao e recebimento
de correspondéncias e documentos, anotando em arquivo proprio as respectivas
datas, destinatarios e remetentes; redigir, datilografar e/ou digitar oficios,
pronunciamentas, pareceres, peti¢ces, leis, portarias, decretos, projetos de leis, e
documentos diversos, a partir de minutas e/ou rascunhos, de acordo com a
necessidade cu em cumprimento a determinag¢des superiores; Fazer a comunicacao
dos atos determinados pelo Procurador Geral do Municipio, incluindo-se intimagoes
e notificacdes no ambito internc ou externo da Procuradoria; Organizar e manter
atualizados os arquivos da procuradoria, possibilitando o acesso e pesquisa a quem
dele se servir; colaborar em estudos e pesquisas que tenham por objetivo o
aprimoramento de normas e métodos de trabalho, para o melhor desenvolvimento
das atividades da procuradoria; receber, efetuar e transferir ligagdes telefdnica,
anotando ou enviando recados, obtendo ou fornecendo informacbes de sua
competéncia, de acordo com as necessidades da procuradoria; controlar e manter
atualizada a agenda diaria de compromissos dos Procuradores e da procuradoria, de
forma geral; providenciar a manutengdo de materiais permanentes, tais como
microcomputadores, maquinas de datilografia, calculadoras, ventiladores e outros;

pesquisar informacgdes necessarias ao cumprimento da rotina administrativa da
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procuradona preparando os expedientes de sua competéncia; operar equipamentos

diversos, como microcomputador, processadores de textos, terminais de video, fax,
maquina de datilografia, maquina calculadora, maquina fotocopiadora e outros;
executar outras atividades de sua competéncia, que lhe forem atribuidas ou

determinadas pelo seu superior.

Operador de Maquina — Orientar, controlar e realizar servicos de operacio de
magquinas, usina de asfalto, pavimentadora de asfalto, concreto e outras materiais,
trator de pneu, de esteira e de |amina, retroescavadeira, compactadora de solos,
betoneiras e outros similares, manipulando os comandos, fazendo ajustes e

regulagem e acoplando implementos.

Operador de Maquinas Pesadas e Equipamentos Agricolas - Operar maquinario
de terraplanajem, bem como, para carregamento e descarregamento de material,
limpeza de vias, pragas, jardins, escavacao de terrenos entre outras tarefas correlatas,
operar maquinas agricolas motorizadas para desenvolver atividades agricolas,
utilizando implementos diversos, zelar diariamente pela conservagdo e manutengio
das maquinas; executar pequenos servicos de mecanica fazendo reparos de

emergéncia nas maquinas em geral; Empregar medidas de seguranca entre outras

tarefas correlatas.

Ouvidor Municipal - ouvir o cidad3do e prover com informagdes os érgdos da
Administragdo Direta e Indireta, objetivandc a criagdo de politicas plblicas de
atendimento ao Cidaddo, voltadas para a melhoria da gualidade dos servicos
Publicos da Prefeitura Municipal de Areias;viabilizar um canal direto entre a
Prefeitura e o cidaddo, a fim de possibilitar respostas a problemas no tempo mais
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rapado possivel; Receber e examinar sugestdes, reclamagdes, elogios e denudncias dos

cidadaos relativos aos servigos e ao atendimento prestados pelos diversos érgdos
da Prefeitura de Areias, dando encaminhamento aos procedimentos necessarios
para a solucdo dos problemas apontados, possibilitando o retorno aos interessados;
encaminhar aos diversos orgdos da Prefeitura de Areias as manifestagdes dos
cidaddos, acompanhando as providéncias adotadas e garantindo o retorno aos
interessados. Elaborar pesquisas de satisfagdo dos usuarios dos diversos servicos
prestados pelos Orgdos da Prefeitura de Areias; apoiar tecnicamente e atuar com os
Diversos 6rgdos da Administragao Direta e Indireta, visando a solu¢do dos problemas
apontados pelos cidaddos; produzir relatdrios que expressem expectativas,
demandas e nivel de satisfagdo da sociedade e sugerir as mudangas necessarias, a
partir da analise e interpretacdo das manifestacdes recebidas; recomendar a
instaura¢do de procedimentos administrativos para exame técnico das questdes e a
adogdo de medidas necessarias para a adequada prestacdo de servigo publico,
guando for o caso; contribuir para a disseminacéo de formas de participagdo popular
no acompanhamento e fiscaliza¢do dos servigos prestados pela Prefeitura de Areias;
aconselhar o interessado a dirigir-se a autoridade competente quando for o caso;
resguardar o sigilo referente as informac¢fes levadas ao seu conhecimento, no
exercicio de suas func¢des; divulgar, através dos canais de comunicagao da Prefeitura
de Areias, o trabalho realizadc pela Ouvidoria, assim como informagdes e
orientagdes que considerar necessérias ao desenvolvimento de suas a¢des. exercer
outras atividades correlatas e apoiar o Controle Interno no que for solicitado.

Pedreiro, fazer leitura e identificagdo de plantas e calculos, medidas, nivel e prumo
no assentamento de tijolos, fazer instalacdo hidraulica, armacdo de ferragens e
colunas, acabamentos e pisos, conhecimentos de pintura latex, rebocos,

assentamento de portais, ter conhecimentos de nivel e prumo no assentamento de
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tijolos, fazer instalagao hidraulica, acabamentos e pisos, rebocos, conhecimentos de

pintura latex e caiacdo e de revestimentos de parede.

Pintor - Executar servi¢os de pintura de portas, paredes, janelas das edificagdes e
proprios da Prefeitura, bem como recuperacéo de pintura de médveis; confeccionar
placas de transito, preparando as tintas e limpando as ferramentas usadas para
conservacao das mesmas.

Procurador Municipal - Representar o Municipio de AREIAS e prover a defesa de
seus interesses em qualquer instancia judicial, nas causas em que for autor, réy,
assistente, opoente, terceiro interveniente ou, por qualquer forma, interessado,
ressalvadas as competéncias do Procurador-Geral; Propor recursos de sentenga
terminativa, legalmente permitidos, quando expressamente autorizado pelo
Procurador-Geral; Propor acdo, desistir, transigir, acordar, confessar, compromissar,
receber e dar quitagdo, quando expressamente autorizado pelo Procurador-Geral;
Emitir parecer sobre questdes juridicas que Ihe sejam submetidas pelo Procurador-
Geral; Acompanhar ¢ andamento dos expedientes juridicos internos e externos,
inclusive processos administrativos e judiciais relacionados a Administragdo
Municipal; Assessorar a administragdo plblica municipal nos atos relativos a
aquisicao, alienacdo, cessdo, aforamento, locagdo, entrega e outros concernentes a
iméveis do patrimdnio do Municipio; Representar a administracao publica municipal
direta ou indireta junto aos 6rgdos encarregados da fiscalizacdo or¢amentaria e
financeira do Municipio; Examinar as ordens e sentencas judiciais cujo cumprimento
dependa da autorizagao do Prefeito ou de outra autoridade do Municipio; Promover
as medidas destinadas a cobranca da divida ativa do Municipio; Minutar contratos,
convénios, acordos e, quando solicitado, exposicdo de motivos, razdes de veto,
memoariais ou guaisquer outras pecas de natureza juridica; XI - Promover a
expropriagdo amigavel ou judicial de bens declarados de utilidade publica,
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necessidade publica e interesse social; Preparar, em regime de urgéncia, as

informacdes que devam ser prestadas em mandado de seguranga pelo Prefeito,
Secretarios do Municipio e outras autoridades, quando solicitado por uma destas
autoridades que figurar como coatora do ato atacado; Propor ao Prefeito, por
intermédio do Procurador-Geral, projetos e alteracdes de atos legislativos,
revogacao ou declaragdo de nulidade de atos administrativos; Requisitar a qualquer
Secretaria Municipal ou érgdo da administracdo indireta, certidoes, copias, exames,
diligéncias, pericias, informagdes e esclarecimentos necessarios ao cumprimento de
suas finalidades; Zelar pela observancia das leis e atos emanados dos poderes
publicos; Representar o Municipio junto ao Tribunal de Contas do Estado de Sio
Paulo;, Assessorar as comissdes nomeadas através de portaria em processos
administrativos; Desenvolver outras atividades correlatas e/ou que venham a ser
designadas pelo Procurador-Geral.

Professor de Ensino Infantil - as constantes do Estatuto do Magistério

Professor de Apoio Infantil - Realizar substituicSes, reforco, projetos especiais,
realizar o apoio ao professor titular da sala, realizar o auxilio dos alunos com
necessidades, bem como as constantes no artigo 19 do Estatuto do Magistério.
Professor de Ensino Basico I e Professor de Apoio de 12 a 5 — as constantes do
Estatuto do Magistério

Professor de Ensino Basico II Portugués - as constantes do Estatuto do Magistério
Professor de Ensino Basico II Matematica - as constantes do Estatuto do
Magistério

Professor de Ensino Basico II Historia — as constantes do Estatuto do Magistério
Professor de Ensino Basico II Geografia — as constantes do Estatuto do Magistério

Professor de Ensino Basico Il Ciéncias - as constantes do Estatuto do Magistério
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Professor de Ensino Basico Il Educacdo Artistica — as constantes do Estatuto do

Magisterio

Professor de Ensino Basico II Educacao Fisica — as constantes do Estatuto do
Magistério |

Professor de Ensino Basico I Inglés — as constantes do Estatuto do Magistério
Professor de Apoio de 62 a 9° - as constantes do Estatuto do Magistério
Professor de Atendimento Educacional Especializado— as constantes do Estatuto
do Magistério

Professor PEB I - Psicopedagogo - Orientagdc de estudos — Ajuda a organizar a
vida escolar da crianga, promover o melhor uso do tempo, a elaboragdo de uma
agenda e organizacdo de materiais necessarios para o estudo. Apropriagdo dos
conteldos escolares — O psicopedagogo busca se apropriar do dominic de
disciplinas escolares em que a crianga vem apresentando dificuldades.
Desenvolvimento do raciocinio — Trabalha com os processos de pensamento
necessarios ao ato de aprender. Atendimento de criangas atender e acompanhar
criancas com dificuldades durante o processo de ensino-aprendizagem. Intervencdo
psicopedagdgico no processo de aprendizagem e suas dificuldades, tendo por
enfoque o sujeito que aprende em seus varios contextos: da familia, da educagéo
(formal e informal), da empresa, da saude; Realizagdo de diagndstico e intervengéo
psicopedagdgico mediante a utilizagdo de instrumento e técnicas proprios da
Psicopedagogia; Utilizagdo de métodos, técnicas e instrumentos psicopedagégicos
que tenham por finalidade a prevencao, a avaliacdo e a intervencdo relacionadas
com a aprendizagem; Coordenagdo de servigos de Psicopedagogia na rede publica
de ensino; Planejamento, execucdo e orientagdo de pesquisas psicopedagogicos.
Psicologo - realizar estudos e aplicacBes praticas nos campos de educacdo

institucional e da clinica psicologica; emitir laudos e pareceres em assuntos de sua
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competéncia; participar de programas de orientagdo profissional e vocacional,

aplicando testes e outros meios disponiveis, a fim de contribuir para o ajustamento
ao individuo e consequente auto-realizagdo; orientar os servidores, quando for o
caso, sobre as atividades desenvolvidas .
Servi¢os gerais Feminino - cuidar da limpeza e conservagao dos prédios e escolas
municipais, cuidar da limpeza e varredura das pragas e ruas municipais, preparar a
merenda escolar das escolas municipais, lavar lougas, talheres e panelas das escolas
municipais, cuidar da limpeza e conservagao dos banheiros publicos.
Servicos gerais Masculino - calcamento, coloca¢do de meio-fio, sarjetas,
paralelepipedos em vias e locais publicos; transporte e arrumacdo de materiais de
construgdo; limpeza de area, podas de arvores; atividades de manutengao de ruas,
avenidas, rodovias, parques e jardins; coleta de lixo, servicos de capina, varredura e
outros; colaboracdo nos servicos de abertura de valas, estradas e de aterros; preparo
de terrenos, compactacdo, preparo de madeira para construgdo; auxilio no
carregamento e descarregamento de veiculo; acompanhamento e auxilio na
realizacao de conserto reparos de veiculos e maquinas; utilizacdo de equipamentos,
utensilios e maquinas de simples operacdes; instalacdo de bombas e aparelhos para
rede e reservatorios de dgua; preparo de massas de paredes para pintura, lixamento
e limpeza de superficies; servigos simples de marcenaria e carpintaria.
Servente de Pedreiro —transporte e arrumacdo de materiais de construcao; preparo
de terreno, compactacao e preparo de madeiras para construcdo; preparc de massas
de paredes para pintura, lixamento e limpeza de superficies; - execu¢do de tarefas
especificas de acordo com coordenacdo superior.
Secretario{a) Administrativo — realizar tarefas auxiliares, sob supervisdo da chefia
imediata, classificando, arquivando e registrando documentos e fichas, recebendo,
estocando e fornecendo materiais, operando equipamentos de reproducao de
38
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documentos em geral, digitando cartas, minutas e outros textos; exercer atribui¢des

especificas de recepcdo, atendimento e prestacdo de informagbes ao publico;
classificar, organizar e preparar expedientes, protocolando, distribuindo, fazendo
anotacbes em fichas de controle; manter arquivos atualizados, dispondo
documentos diversos em pastas préprias, com base em codificacdo pré-
estabelecida; protocolar documentos mediante registro em livros proprios e
encaminha-los aos setores competentes; operar maqguinas de xerox, abastecendo-as
com material necessario, reproduzindo trabalhos de maior complexidade e
orientando servidores menos experientes na execugdo desses servigos; recepcionar
pessoas em ante-salas de gabinete, fornecendo-lhes informagdes, orientando-as e
encaminhando-as aos setores competentes e/ou as pessoas indicadas; executar e
receber ligacoes telefénicas, registrando os telefonemas atendidos e anotando
recados, quando for o caso; registrar as visitas, anotando dados pessoais do visitante,
para possibilitar o controle dos atendimentos diérios; digitar expedientes simples
como, memorandos, farmularios, cartas, minutas e outros textos;

Tratorista — Compreender as tarefas de operacao de tratores e reboques, montados
sobre rodas, para carregamento e descarregamento de material, rocada e preparo
de terrenos e limpeza de vias, pragas e jardins. Conduzir tratores providos cu nao
de implementos diversos, como lamina, pa carregadeira, maquinas varredouras ou
pavimentadoras, ro¢adeiras, dirigindo-o e operando © mecanismo de tracdo ou
impulsdo, para movimentar cargas e executar opera¢des de limpeza e preparo de
solo para plantio ou similares;

Técnico em Quimica — Programar, organizar, orientar e supervisionar, dentro de
padrdes preestabelecidos, as atividades referentes & operacdo do sistema de

captacdo e tratamento de agua e esgoto. Preparar reagentes
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quimicos, fazer andlises fisico-quimicas e bacterioldgicas e confeccionar os

relatorios. Executar outras tarefas correlatas.

Técnico em Turismo - Executar estudos, pesquisas e projetos ligados ao turismo,
objetivanda o desenvolvimento do turismo e beneficiando a populacao.

Técnico em Agropecudria - Executar tarefas de cardter técnico, relativas a
programacao, assisténcia técnica e controle dos trabalhos agropecuarios no

Municipio.
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