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Lei n° 1262 de 28 de Junho de 2017

-

“Cria e regulamenta 0 regime de
adiantamento no Poder Legislativo de Areias,

e dd outras providéncias.”

PAULO HENRIQUE DE SOUZA COUTINHO, Prefeito Municipal de Areias/SP, no uso de suas

atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona ¢ promulga a seguinte lei:

Capitulo 1

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1°- Fica instituida, no Poder Legislativo de Areias, a forma de pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-a, segundo as normas legais

vigentes que disciplinam a matéria.

Artigo 2°- Entende-se por adiantamento o numeréario colocado a disposi¢do do
Servidor, a fim de lhe dar condigdes de realizar despesas que, por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Artigo 3°- Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento, ora
instituido, restringir-se-d0 aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de

excegdo.

Artigo 4°- Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento o0s pagamentos

decorrentes das seguintes espécies de despesa:
I- despesas com material de consumo;
11- despesas com servigos de terceiros;

[11- despesas com transportes em geral, exceto o aéreo;
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IV- despesas judiciais;

\' despesa extraordinaria e urgente, cuja realizagdo ndo permita
delongas;

VI- despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da
Camara;

VII- despesas miudas e de pronto pagamento.

Artigo 5°- As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo remotos,
correrdo pelos itens orgamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da

despesa.

Capitulo 11

DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Artigo 6°- As requisigdes de adiantamentos serdo feitas pelos Servidores interessados,

através de oficios dirigidos ao Chefe do Poder Legislativo.

Artigo 7°- Dos oficios requisitorios de adiantamento constardo, necessariamente, as

seguintes informagdes:
I- dispositivo legal em que se baseia;

I1- nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsdvel pelo

adiantamento;
I11- dotacdo or¢gamentéria a ser onerada;
IV- prazo de aplicagdo.

Artigo 8°- Ndo se fard novo adiantamento:

I- a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;
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I1- a quem, dentro de trinta dias, deixar de atender notificagdo para

regularizar prestagdo de contas.
Artigo 9°- Nio se fard adiantamento:
I- para despesa ja realizada;
11- a agente politico;

III- a servidor ja responséavel por dois adiantamentos.

Capitulo 111
DO PERIODO DE APLICACAO
Artigo 10- O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado durante 0 periodo

de 30 (trinta) dias a contar da data da entrega do dinheiro ao responsavel.
Artigo 11- Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagdo.

Capitulo 1V
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS
Artigo 12- O oficio requisitorio serd autuado e protocolado seguindo diretamente ao

Presidente da Camara para a competente autorizagdo.

Artigo 13- Autorizada, a despesa sera empenhada ¢ paga com cheque nominal a favor

do responsavel indicado no processo.

Capitulo V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO
Artigo 14- A cada pagamento efetuado o responsével exigird o correspondente

comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo, etc.

Artigo 15- Os documentos fiscais serdio sempre emitidos em nome da Camara

Municipal de Areias.
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Artigo 16- Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borroes
e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma, segundas vias, ou outras

vias, copias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugdo.

Artigo 17- Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razao
da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam

melhor explicar a necessidade da operacgao.

Artigo 18- Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento

do material ou da prestagdo de Servigo.

Artigo 19- Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar

o valor correspondente a duas vezes O salario minimo nacional vigente.

Capitulo VI

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Artigo 20- O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido a Tesouraria da
Camara, mediante guia de arrecadagdo ou recibo onde constard o nome do responsavel

e identificagdo do adiantamento cujo saldo estd sendo restituido.

Artigo 21- O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 3 (trés) dias
ateis, a contar do termo final do periodo de aplicagdo.

Artigo 22- No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos a
Tesouraria até o penultimo dia atil, mesmo que o periodo da aplicagdo ndo tenha

expirado.

Capitulo VII
DA PRESTACAO DE CONTAS
Artigo 23- No prazo de 05 (cinco) dias, a contar do termo final do periodo de

aplicagdo, o responsavel prestard contas da aplicagdo do adiantamento recebido.
Pardagrafo Gnico — A cada adiantamento corresponder4 uma prestagdo de contas.

Artigo 24- A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada, no Setor de Co idade,

dos seguintes documentos:
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I- oficio;
I11- impressos conforme modelos anexos a presente lei;
I1I- relagdo de todos os documentos de despesa constando: nimero e data

do documento, espécie de documento, nome do interessado e valor da

despesa, constando no final da relagdo a soma da despesa realizada;

IV- copia da guia de recolhimento ou recibo do saldo ndo aplicado, se
houver;

V- copias da Nota de Empenho e da Nota de anulagdo se houve saldo
recolhido;

Vi- documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica;

VII- os documentos mencionados no item VI, de medidas reduzidas, serdo
colados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderdo ser
colados quantos documentos forem possiveis sem que fiquem

sobrepostos uns aos outros;

VIII- em cada documento constard, obrigatoriamente: atestado de
recebimento do material ou da prestagdo do servigo; a finalidade da
despesa; o destino do material e outros esclarecimentos que se
fizerem necessarios a perfeita caracterizagdo da despesa;

IX- relatorio de atividades executadas;

X- certificado de conclusdo de curso, s¢ houver.

Artigo 25- Nido serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou

5a nao

posterior ao periodo da aplicagdo do adiantamento ou que se refira a dg
classificavel na espécie de adiantamento concedido.
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Pardgrafo dnico — somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo

outras vias, xerox, fotocoépias ou outra espécie de reprodugdo.

Capitulo VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 26- Caberd ao Setor de Contabilidade a tomada de contas dos adiantamentos.

Artigo 27- Recebidas as prestagdes de contas, serd verificada se as disposigdes da
presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo-se as exigéncias necessarias,

fixando prazos razodveis para que 0sS responsaveis possam cumpri-las.

Artigo 28- Se as contas foram consideradas em ordem e boas o Contador certificard o
fato, emitira parecer ¢ encaminhard o processo, apensado ao que autorizou o0

adiantamento.

Artigo 29- Com o parecer, 0 processo sera encaminhado diretamente ao Chefe do
Poder Legislativo para aprovagdo ou nio das contas, sendo entdo encaminhado ao

Setor de Contabilidade para as seguintes providéncias:

I- no caso de as contas terem sido aprovadas;
a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de Compensagao;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;

¢) arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, que ficara a disposi¢do do Tribunal de

Contas.

11- na hipotese da aprovagdo das contas condicionadas a determinadas
exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b) adotar as medidas indicadas no item anterior I.

I1I- ndo tendo sido aprovadas as contas seguir a orientagdo det

pelo Presidente da Camara em seu despacho final.
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Artigo 30- No dia atil imediato ao vencimento do prazo para prestagdo de contas, sem
que o responsavel as tenha apresentado, o Presidente da Camara oficiara diretamente
ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 03 (trés) dias uteis
para fazé-lo.

Paragrafo dnico — Na copia do oficio o responsavel assinard o recebimento da via

original colocando de proprio punho a data do recebimento.

Artigo 31- Ndo sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas, ap6s o vencimento
do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Presidente da Camara remeterd, no dia
imediato, remetera o processo 4 Procuradoria Juridica, para abertura de sindicdncia nos

termos da legislagdo vigente.

Artigo 32- Os casos omissos serdo disciplinados por Ato da Mesa.

Artigo 33- Esta Lei entrar4 em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposigdes em contrario.

GO ¢ L <y
HENRIQUE DE SOUZA COUTINHO

Prefeito Municipal
Publicado por edital e afixado no prédio da Prefeitura, data supra

- 4
C‘.»‘ J
José%mldo Gongalves Pimentel

Diretor de Cadastro



